Introducción al manejo de OpenOffice.org

“Cuando aprendemos a manejar, aprendemos a manejar un AUTOMOVIL, no un Ford o un Chevrolet”. Esta frase, que parece extraída del ámbito de “los fierros”, es perfectamente aplicable al manejo de una computadora también. Es decir, cuando aprendemos a utilizar un EDITOR DE TEXTO, más allá de las “marcas” o las personas o empresas que lo hayan desarrollado, descubrimos que tienen muchas funciones y características semejantes. 

Existen en la actualidad una variedad bastante amplia de programas de computadoras que son editores de textos. La diferencia entre ellos, sin embargo, tienen que ver con una cuestión de LIBERTAD: uno de los más utilizados es el Word -de propiedad de una empresa- y el OpenOffice.org Write que es de alguna manera “Patrimonio de la Humanidad” por ser del llamado software libre de código abierto.

En esta cartilla les mostraremos las principales funciones del OpenOffice.org Write. Sin embargo los pasos a seguir para abrir, crear y luego grabar e imprimir un documento son muy similares también en otros procesadores de textos.

Manos a la obra…

1.- Abrir el programa: doble clic en el ícono “OpenOffice.org Write” 
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2.- Elegir el formato: una vez que el programa está abierto, ya podemos empezar a escribir. Desde la barra de herramientas podremos elegir el formato de la página, el tipo de letra y las alineaciones que tendrá el texto entre otras cosas.
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orroTenISTICAS DE FUNCIONAMIENTO DE GENERADORES
Conexiones relativas de los bobinados inductores.

Desde que admitimos que en los generadores de corriente continua el cam
magnético no es producido por un iman permanente sino por un electroiman, con
nicleo de hierro que son las masas polares, cerrando el circuito magnético la carcasg
el mismo rotor, tendremos entonces bobinados para producir la induccién magnét
necesaria en el entrehierro. Sabemos que esos bobinados se llaman inductores, y q
se colocan abrazando las masas de los polos. También dijimos que segln se aliment]
lesos bobinados con corriente que provee una fuente externa o que se toma del mis
generador, tenemos la_primera clasificacién de las maquinas, en cuanto a la conexi
de los inductores, en excitacion independiente y autoexcitacién. Pero estas ultim|
pueden ser de tres tipos diferentes segln la manera como se conecten los bobinad
inductores con respecto al bobinado del inducido. Veamos en detalle esas conexion|
relativas)

Magquinas con excitacion independiente
Para que un generador de corriente continua sea de este tipo, los bobinad
inductores tienen que estar alimentados con una fuente eléctrica externa =

independiente. Esa fuente puede ser una bateria de acumuladores, seglrci coyguer:
do Ia finira i1 oten cenaradnr més naniefin_nern famhién de carrignta continia A
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3.- Para grabar o guardar un documento: como ocurre con la mayoría de los programas, el trabajo realizado con el editor de textos se conserva mientras que la computadora está encendida. Si la máquina se apaga, el trabajo se pierde, a menos que lo hayamos grabado previamente.

Para GUARDAR el trabajo POR PRIMERA VEZ:

· Clic en menú ARCHIVO y luego GUARDAR. Aparecerá un cuadro de diálogo.

· Indicamos el directorio donde queremos guardar el trabajo, y el nombre elegido para el archivo.

· Presionamos el botón GUARDAR.

Para GUARDAR LOS CAMBIOS a un archivo ya guardado:

· Seleccionamos la opción GUARDAR del menú ARCHIVO. El documento se grabará encima de la versión anterior.

Para GUARDAR un archivo en otro lugar o con un nombre distinto:

· En el menú ARCHIVO, elegir la opción GUARDAR COMO. Volverá a aparecer un cuadro de diálogo.

· Indicamos un nombre diferente para el archivo, o cambiamos el disco o el directorio donde deseamos grabarlo.

· Presionamos el botón guardar.

4.- Cortar, copiar y pegar: Utilizando un editor de texto es muy sencillo mover o duplicar una porción de texto sin tener que tipear todo otra vez. Para ello se utilizan las herramientas Cortar y Pegar, respectivamente.

El fragmento cortado o copiado permanece en un lugar de la memoria de la computadora llamado portapapeles, con lo que se lo puede pegar en el lugar que se desee.


Para mover un fragmento del texto seguimos los siguientes pasos:

· Seleccionar el texto a mover, arrastrando con el mouse.

· Elegimos el menú edición y la opción cortar; el texto desaparecerá de la pantalla.

· Ubicamos el cursor en el lugar donde deseamos llevar el texto.

· Clic en el menú edición y luego pegar; el texto previamente cortado reaparecerá en la nueva ubicación.

Este procedimiento mueve la porción de texto elegido: la cambia de lugar. Si en lugar de la opción Cortar, elegimos la opción Copiar, el texto se duplicará: una copia queda en el lugar original y otra en la nueva ubicación.

5.- Otras funciones: en la barra de herramientas del OpenOffice tenemos más opciones para seguir trabajando nuestro documento. Las detallamos a continuación:


6.- Imprimir un documento: Una vez que finalizamos de escribir nuestro texto, podemos imprimirlo. Antes, debemos asegurarnos de que la impresora esté encendida, que contenga papel y entonces vamos a menú ARCHIVO y luego IMPRIMIR.
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